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Kungl Krigsvetenskapsakademiens syfte ar att frimja Sveriges forsvar.
Akademiens ledamater ar framstaende svenska man och kvinnor, som
tillsammans representerar totalforsvarets samtliga discipliner. Detta
avspeglas i Akademiens organisation; en avdelning vardera for de tre
forsvarsgrenarna samt avdelningar for militarteknik, sékerhetspolitik och
annan vetenskap av betydelse for totalforsvaret. Akademien har dessutom
kallade ledaméter fran andra lander. Dessa bidrar till att bekrafta
Akademiens internationella inriktning.

Akademien verkar huvudsakligen genom att arrangera foreldsningar, ge ut
Akademiens Handlingar och Tidskrift, samt andra skrifter, stodja forskning,
samt genom att beldna insatser av vikt for Sveriges forsvar.

Introduktion

Denna skrivhandbok innehaller tips och regler till skribenter i Kungl Krigs-
vetenskapsakademiens Handlingar och Tidskrift, KKrVAHT, och 6vriga
skrifter, som ges ut av Akademien. Bakgrunden till denna handbok &r att
Akademien vill ha en enhetlig standard i sina skrifter. For att undvika
omfattande och kostsam redigering ar det darfor synnerligen dnskvart att
skribenterna sa langt majligt foljer de tips och regler som formedlas hér.
Skrivhandboken &r indelad i fem sektioner:

1. Praktiska rutiner, om bl a teknisk utformning och korrekturldsning.

2. Utformning, regler for att astadkomma en enhetlig stil i tidskriften.

3. Innehallet, tips pa hur Din framstéllning kan bli lasvéanligare, m m.

4. Spraket, sprakregler, som dock inte &r avsedda att vara kompletta, utan de
tar framst upp vanliga fel som forekommer i manus.

5. Referenser, exempel pa utformning av olika slags referenser.

Du kan med fordel anvanda haftet som referensverk nar Du stoter pa
problem. Om Du ar osaker pa nagot rekommenderar vi att Du laser in Dig pa
ifrdgavarande avsnitt. Vid fragor angaende tillampningen av handbokens tips
och regler, tveka inte att kontakta redaktionen! Virekommenderar att Du tittar
i tidigare haften (hogst tva ar gamla) av KKrVAHT eller andra skrifter, for att se
hur dessa har utformats.

Stockholm april 2022

Redaktoren
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1 Praktiska rutiner

Tekniska regler

Texten ska skrivas i ordbehandlingsprogram och levereras digitalt, d v s textfilen
skickas med epost.

Helst bor Microsoft Word anvandas. Manus ska skrivas som ren text utan
sadana funktioner som kan orsaka problem vid konverteringen till tryckbart
original. Anvand inte egha malldokument, utan anvand enbart de
standardmallar som ingdr i programmet. Undvik dven sidhuvuden, sidfétter
och liknande ovidkommande detaljer. Forsok inte heller efterlikna tidskriftens
layout; det ar bortkastat arbete eftersom Akademien har egna effektiva
malldokument. | ordbehandlingsprogram behéver Du aldrig sjalv avstava
orden. Du ska alltsa inte skriva ut manuella bindestreck. Lagg heller inte in
text i rutor eller pa tonade plattor. Om nagot sadant 6nskas skriv anvisning i
I6pande text med rod textfarg!

Anvand inte tabbar eller mellanslag i bérjan av stycken.
Ordbehandlingsprogram brukar ha en automatisk indragsfunktion. Nytt stycke
markeras antingen med indrag eller med dubbelt radavstand (tva Enter-slag).

Korrekturlasning

Forfattaren ska ange epostadress dit korrektur ska sandas. Ange aven
telefonnummer, vilket ytterligare underlattar kontakten med Dig.

Manus ska vid 6verlamnandet vara fardigskrivet s att antalet
innehallsméssiga andringar i korrekturet kan minimeras. Det ar visserligen
flera som korrekturldser texter, men det ar mycket viktigt att Du sjalv noga
granskar Ditt manus! Det ar bara Du som vet hur texten ska lyda! Du bor vid
korrekturldsningen sarskilt noga kontrollera bl a att ingen text har fallit bort och
att notnumreringen &r riktig. Vi ber Dig vidare att insdnda réattat korrektur inom
den tid som anges, sd att utgivningsplaner kan uppratthallas.

Arsberéttelser och intradesanféranden

Ledaméters anforanden i Akademien ska publiceras i KKrVAHT. | atagandet
att halla intradesanforande, arsberattelse eller anférande vid symposium ingar
ocksa att tillhandahalla redaktionen fullgott text- och bildmaterial i digital form.
Ett fardigskrivet manus bor 6verlamnas till redaktéren (eller annan
akademifunktionar) i samband med foredragningen. Dérefter medges tva
veckors arbete for att komplettera anférandet med eventuella nya aspekter pa
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amnet som kan ha framkommit under diskussionen vid framforandet. Om
langre tid behovs maste detta anmalas till redaktionen.

Det finns inga strikta regler for hur lang den tryckta dokumentationen av
ett anforande ska vara, men ett riktméarke ar hogst 15 sidor for
intradesanféranden och 30 sidor for arsberéattelser. En full textsida i tidskriften
innehaller ca 3 800 tecken (inkl blanksteg). En artikel innehaller aven rubriker
och ibland illustrationer, tabeller o dyl samt noter, sa da far man rakna med
farre tecken per sida. Om underlagets sidomfang avviker mycket fran dessa
riktlinjer bor detta diskuteras med redaktionen i ett tidigt skede.

Vetenskapliga artiklar

Vetenskapliga (peer-review) artiklar inom Akademiens omrade kan vara skrivna
pa engelska eller skandinaviskt sprak. Artiklarna eller varianter av artiklarna
ska inte ha varit publicerade eller vara under publicering ndgon annanstans.

Artiklarna bor innehalla 7 00010 000 ord (d v s max 50 000 tecken utan
blanksteg = max 60 000 tecken med blanksteg = max 20 A-4-sidor i normal
text med 12 punkter). Artikeln ska starta med en resumé om cirka 15 rader pa
engelska om det ar en artikel skriven pa skandinaviskt sprak eller pa
skandinaviskt sprak om artikeln ar skriven pa engelska.
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2. Utformningen

Rubriker och stycken

Rubriker bor anvandas eftersom de hjalper till att strukturera innehallet i
artikeln. Rubriknivaerna bor dock inte vara fler an tva, da detta snarare
motverkar syftet och gor artikeln svarlast. Om strukturer i artikeln stracker sig
over tva nivaer, bor Du Gvervaga att i stallet anvanda t ex punktlistor eller vanlig
styckeindelning for de lagstanivaerna.

Rubrikerna kan numreras (t ex 1, 1.1, 1.2 etc) sa att rubrikgraderna tydligt
framgar. Siffrorna kommer dock att avlagsnas under redigeringen, varvid de
olika rubrikgraderna markeras med olika stil.

Rubrikerna bor vara nagorlunda Kkorta.

Punktlistor

Ibland kan man vilja fortydliga eller sammanfatta nagot genom en upprakning i
form av en punktlista eller numrerad lista. Undvik dock underpunkter (punkter i
punkter); i sadana fall &r det oftast battre att skriva texten som vanlig brodtext
med rubriker istéllet.

Citat

Citat ska omges av citationstecken och skrivs med normal stil, d v s €j
kursiverat. Sjalvklart kan dock kursivering anvandas for att framhéva ord eller
delar av citatet. Ar kursiveringen i citatet inte gjord i originalet ska detta
framga. Om citatet ar kort ska det integreras i texten, ar det daremot langt kan
det skrivas fristaende som ett citatblock med indrag och mindre stil.

Noter

Referenser, definitioner och detaljerade resonemang som ligger utanfor artikelns
roda trad bor placeras i noter, varmed texten blir mer lattlast. Om notsiffror i
brodtexten férekommer i samband med skiljetecken (punkt, komma, kolon etc),
placeras fotnotssiffran efter skiljetecknet. Nar noten hanvisar till en mening
eller ett stycke satts den i slutet av meningen eller stycket. Om noten kopplas till
ett sarskilt ord satts notsiffran direkt efter detta ord. Placera inte noter i
artikelns rubrik eller efter forfattarnamnet.

Anvand fotnots- eller slutnotsfunktionen iWord (finns i menyn under
Referenser)! Det gar bra att anvanda vilket som i manus, i den satta texten anvands
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slutnoter, men den konverteringen behdver inte forfattaren géra. Se dock alltid till
att behalla kopplingen mellan notsiffrorna i texten och fotnot/slutnot!

For korrekt utformning av noter se ”Referenser” pa s 7 och exempel pa s 13 -
14,

Bilder / lllustrationer

Lamnagarna forslag till illustrationer (fotografier, teckningar eller skisser).
Avancerade resonemang kan gdras enklare genom t ex en skiss eller ett
flodesschema. Ordbehandlingsprogram som t ex Word har bra funktioner for att
rita flodesdiagram och liknande figurer.

Diagram och grafer bor levereras tillsammans med de siffror de bygger pa.

Bilder ska levereras digitalt och laggs bade in i texten och levereras
separat. Med hansyn till siddisposition och textflode kan dock bilden inte
alltid placeras exakt pa den plats som onskas. Bilder ska inte placeras i slutet
av en text sasom “bilagor”, utan ska integreras med texten, varvid
hénvisningar fortlopande gors till bilderna.

Bilder ska vara hogupplosta och alltid atfoljas av beskrivande och
forklarande bildtexter samt bildkalla och fotograf/bildbyra.

Tabeller

Tabeller ar bra for att strukturera information pa ett pedagogiskt och
lattillgangligt satt, bade siffror och text. Kom ihag att brodtexten bor innehalla
hanvisning till tabellerna; varmed tabellens innehall sétts in i brodtextens
sammanhang.

Tabeller ska alltid ha en rubrik som beskriver innehallet och om Du har flera
tabeller ska de ocksa numreras. Tank dessutom pa att vara tydlig med vilken
enhet siffror avser samt att Du satter rubriker pa varje kolumn.

Om tabellen gjorts i exempelvis Excel och infogats i Word, ska Excelfilen
bifogas till det inskickade materialet, sa att atergivningen i tryck blir sa bra som
mojligt.
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3. Innehallet

Malgrupp

Akademiens lasekrets ar bred och bestar inte bara av militarer, inte bara av
fackfolk och vetenskapsman — inte bara av ledamoter! Forsok darfor att gora
Din text sa lattillganglig som majligt, men naturligtvis utan att gora avkall pa
vetenskapligheten. Akademiens styrka vid utgivning av tidskrift och bécker
bor liggai att tillhandahalla kvalificerad information och analyser pa ett
attraktivt satt.

Rubriker

Rubriker bor vara korta, vdcka intresse och tala om vad texten handlar om.

Rubriker i Handlingar och Tidskrift av typen “Kommentar till Anderssons
artikel” (innehéllet framgér ej) eller ”Sveriges framtida forsvar” (for allmént)
ska undvikas. Flera artiklar som behandlar ett gemensamt tema (t ex
arsberattelser eller anféranden vid symposier) far inte anvanda enbart temat
som rubrik. Varje artikel maste ha en unik rubrik.

Citat

Observera att citat maste vara ordagrant éverensstimmande med kallan och
var det ar hamtat anges i fot- eller slutnot. Om Du vill anpassa ett citat for att
anvanda det t ex i I16pande text kan Du anvéanda hakparenteser, dar
hakparenteserna indikerar att Du lagt till eller tagit bort nagot. Om Du
utelamnar nagra enstaka ord eller nagon mening markeras detta med tre
punkter; langre uteslutningar markeras med tre streck. T ex: ”Andersson
havdar att *det d&r omojligt for [Sverige] att pa sikt [...] stanna utanfor Nato’.”
kalltexten kan det t ex ha statt: ”Det ar omojligt for oss att pa sikt under radande
forhallanden stanna utanfor Nato.”

Referenser

Vid varje explicit referens till ett verk maste fullstandiga uppgifter om verket
ges, sarskilt om Du citerar. Ett uttryck som ” Anders Andersson har i sin senaste
bok skrivit...” &r inte tillrdckligt, eftersom det 1dmnar ldsaren helt ovetande om
vilken bok som avses. Referenser kan se olika ut, beroende pa vad det ar for
sorts verk. Se exempel pa utformning av olika slags referenser pa s 13-14.

Gemensamt for bade tryckta verk och Internet ar att det maste framga vem
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som ar forfattaren, vad verket heter, nar det gavs ut och av vem
(institution/forlag). Om ett stycke ur verket har citerats maste sidnummer
anges.

Referenser av typen ”Andersson 1998 med fullstandiga uppgifter i en lista
i slutet av artikeln anvands inte i KKrVAHT eller Akademiens andra skrifter —
lasaren ska inte behova leta i en litteraturforteckning under lasandets gang.
Samtliga referenser placeras i noter. Forsta gangen referensen forekommer
anges fullstandiga uppgifter. Om samma kalla anvéands i tva eller flera noter i
rad anvands ibid” (=sammalunda). Vid hénvisning till en kélla som tidigare
angetts anvands endast en del av den fullstandiga fotnoten (Agrell, Svenska
forintelsevapen, s 47).

Noter ska vara numrerade i I6pande ordningsféljd, samma notsiffra
aterkommer inte i texten. Vid varje hanvisning anges endast en notsiffra, som
kan referera till flera verk etc.

Tryckta verk och Internet

Namn pa backer, tidningar och tidskrifter kursiveras, bade nar de ingar i
brddtexten och i noter. Tidningar och tidskrifter forkortas inte; skriv alltsa
Dagens Nyheter, ej DN. Undantaget ar KKrVAHT, som forekommer sa ofta att
den med fordel kan forkortas.

Rubriker pa artiklar i tidskrifter eller kapitel i bocker omges av citationstecken.
Forlag, forlagsort och publiceringsar ska alltid anges. Tryckeri behéver inte
anges. Om verket utkommit i flera olika upplagor bor dven upplagans nummer
anges. Glém heller inteatt ange forfattarens fornamn inte enbart initialer.

Vid hanvisningar till Internet maste sjalvklart internetadressen anges och
kursiveras. Om en text pa Internet har forfattarens namn angivet sa ska det
inga i referensen. Denna kan ha olika utseende, se exempel pa s 13-14.

Du bor ocksa inom parentes ange vilket datum Du har hamtat informationen,
sérskilt nar det galler nyhetssidor som uppdateras eller andras ofta. En riktigt
angeldgen lésare kan da kontakta “utgivaren” och be att f4 den aktuella
informationen.
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Kungl Krigsvetenskapsakademiens Handlingar och Tidskrift, KKr'VAHT

Kungl Krigsvetenskapsakademiens Handlingar och Tidskrift forkortas
KKrVAHT. Framto m 1. haftet 1994 tillampades separata arsvisasidnumreringar
for Handlingar (KKrVAH) respektive Tidskrift (KKrVAT). Haftets nummer &ar
da ej nodvandigt, men det kan underlatta for lasaren att snabbt hitta artikeln.

Exempel pa noter avseende Handlingar och Tidskrift
Fran 1994:
Orn, Torsten: "Aldrig mer krig?”, KKrVAHT, 5. haftet 2000, s 135-137.

Handlingar fore 1994:
Gard, Helge: "Materiel for armén”, KKrVAH, 1986, s 169-174 (3. haftet).

Tidskrift fore 1994:
Lénnberg, Ake: "Fredlig samexistens”, KKrVAT, 1992, s 1-9 (1. haftet).
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4. Spraket

Forkortningar

Endast forkortningar som ar mycket vanliga och allmant vedertagna i vardaglig
text bor anvandas. Andra forkortningar kan anses motiverade endast om
utrymmet upplevs som knappt, t ex i

parenteser och noter eller i tabeller Vedertagna férkortningar

och figurer. Om ett begrepp bla m fl

forekommer extremt ofta kan det ca m m (med mera)

vara berattigat att anvanda en dvs o dyl

forkortning, men da ska den e dyl osvV

forklaras. Omtextentex handlarom e Kr pga

“Revolution in Military Affairs” bor etc sk

Du forsta gangen skriva ut hela fd tex

begreppet och ange forkortningen FKr tom

inom paarentes; darefter kan from .

forkortningen “"RMA” anvéndas. S_amt olika enheter for matt, langd oc_h
Fackuttryck ar nodvandigai ?i’ﬁzt”;g‘écs:’vdb' Hz, kg, dI, mm (mil-

vetenskapliga texter, men man '

behover inte gora det svarare an nodvandigt for lasaren. Detta innebar bl a att
militara forkortningar, sasom amfbat, milo och lv, ska skrivas ut for att ¢ka
lasharheten och tillgangligheten for icke-militara lasare (jamfor stycket om
”Malgrupp” pa sidan 7). Det kan &ven vara lampligt att kortfattat forklara
forkortningar sasom GUSP, UAV, B-vapen 0 s v.

Ett annat satt att forkorta ar att anvanda snedstreck, t ex och/eller, han/hon.
| vissa sammanhang kan det dock vara svart att forsta poangen med snedstreck,
som dessutom inte kan utlésas. Vélj helst i stallet mellan ”och” och “eller” eller
skriv ”x eller y eller bada”.

Svenska forkortningar skrivs utan punkter och med mellanslag da
forkortningen avser flera ord. (Observera att detta skiljer sig fran skrivregler
fastslagna av bl a Svenska spraknamnden och Svenska Akademien.)
Forkortningar pa engelska skrivs med punkter och utan mellanslag.

De svenska orden s (sida), vol (volym/argang), nr (nummer) och red
(redaktor) anvands i artiklar skrivna pa svenska, aven om boken det hanvisas
till ar skriven pa annat sprak. Dessa ord betraktas namligen inte som
tillhorande ifragavarande verk, utan sasom en del av Din artikel.

Likasa anvands de engelska orden p. (page), vol. (volume), no. (number)
och ed. (editor) i artiklar skrivna pa engelska, &ven om boken det hanvisas till ar
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skriven pa annat sprak an engelska. (Observera att de engelska forkortningarna
ska ha punkt, men ej de svenska!)

Namn pa myndigheter etc

Namn pa myndigheter, organisationer etc ska skrivas ut i fulltext. Om namnet
aterkommer ofta, kan emellertid forkortning anvéandas. Det fullstandiga namnet
anges da forsta gangen det forekommer, med forkortningen inom parentes. Namn
pa svenska myndigheter som bestar av flera ord skrivs med inledande versal,
dérefter med gemener, t ex ”Styrelsen for psykologiskt forsvar”.

Engelska myndigheter, organisationer etc skrivs ofta med inledande versal i alla
ord.

Forkortningar av myndigheter och organisationer, "NATO” och ”SIDA”, skrivs
t ex i engelska texter med versaler men i svenska texter ”Nato” och ”Sida”.
Likasa skrivs Saab med gemener, eftersom den forkortningen betraktas som ett
namn.

I militart sprakbruk ar det vanligt att hoppa dver genitiv-s efter forkortningar. |
Akademiens skrifter skriver vi dock enligt civila sprakregler, t ex "OB:s”.

Datum och tid

| 16ptext skrivs datum enligt formen “den 31 mars 2021”, pa engelska 3 1st
March 2021, for det ar sa man brukar utlasa datum. | kéallhanvisningar, i
tabeller och i figurer samt i 6vriga situationer da utrymmet upplevs som
knappt anvénds kortformen ”2012-03-31" i stéllet. Tidsangivelser sasom “forra
aret”, i var”, ”foregdende forsvarsbeslut” etc undviks till forman for exaktare
uttryck. Detta ar ocksa till hjalp nar man citerar Din text (eller om texten pa
annat sétt plockas ur sitt sammanhang).

Klockslag skrivs med punkt, t ex ”14.30”.

Icke-svenska tecken

Utlandska namn och ord som innehaller bokstaver och tecken, som inte fore-
kommer i svenska spraket, bor sa langt majligt stavas med dessa specialtecken.
Vianvéander &, £, 8,9, e, &, 4, ¢, &, &, A, 6, i samt vokaler med grav och akut
accent.
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Tal och sifferuttryck

| stora tal grupperas siffrorna tre och tre med mellanslag (ej punkter) fran slutet,

t ex 1 000 000.
Sifferuttryck forkortas inte. Skriv inte Liten bokstav:

2-300 personer, 1998-99, s 214-42 och + Tidsuttryck (méndag, april,

90-talet, utan i stéllet 200-300 personer, julafton, sekelskiftet, vinter)
1998-1999, s 214-242 och 1990-talet. * Avledningar (stockholmare,
fransk, Ostersjésamarbete,

. marxism

Stor eller liten bokstav + Titlar (ge)neralmajor, direktor,

Man skriver stor bokstav vid namn och professor)

liten bokstav vid beteckningar. Anvénd

inte stor bokstav for att betona, anvind da | Stor bokstav: o

Kursiv stil. . Mynd|ghefter och organlsatlo-
Pa engelska anvands versaler oftare, ner (se tidigare avsnitt

) 2 . + Ord sammansatta av namn
?Iﬂa aven i tidsuttryck, avledningar och (Ostersjoomradet,
itlar.

Schengenavtalet)

Framhavande av text
Det finns flera satt att framhéva eller betona text: Kursivering, fetstil,
understrykning och versaler. | Akademiens skrifter anvands bara kursivering!
Vidare bor inte hela stycken kursiveras; det fortar ofta effekten. Anvand darfor
kursiveringar sparsamt.

Forfattare far inte lagga text i rutor, pa plattor eller liknande i
manuskripten. Om ett stycke ska framhévas anvand exempelvis indrag och ge
instruktioner om énskad utformning med rod text fore stycket!

Rattstavning

Vi tar inte upp specifika fall av rattstavning har; i stéllet h&nvisar vi till Svenska
Akademiens Ordlista, som vi anvander som rattesnore. De flesta
ordbehandlingsprogram har ocksa en inbyggd stavningskontroll. Anvéand den!
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5. Exempel pareferenser

Bok / Rapport / Akademisk avhandling etc

Forfattares efternamn och fornamn: Titel, upplaga (om ej 1:a), Forlag (utgivare),
Forlagsort utgivningsér, (om tillgangligt) Internetadress, (datum [da adressen
hamtats]).

Agrell, Wilhelm: Det valorganiserade nederlaget, Ordfront, Stockholm 1990, s
47,

Soltes, Ori Z (red): National treasures of Georgia: art and civilization through
the ages, Philip Wilson, London 1999.

Harnack, Andrew och Kleppinger, Eugene: Online! A reference guide to using
internet sources, 3. uppl, St Martin's Press, New York 1999.

Bowen, Natasha K; Chang, Jocelyn och Guo, Shenyang: Structural equation
modeling, Oxford University Press, New York 2012, s 51.

Perkovich, George och Vaddi, Pranay: Proportionate Deterrence: A Model
Nuclear Posture Review, Carnegie Endowment for International Peace,
Washington DC 2021, s 32,
https://carnegieendowment.org/2021/01/21/proportionate-deterrence-model-
nuclear-posture-review-pub-83576, (2022-01-10).
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